
INSPECTORATUL $COLAR 
JUDEJEAN BUZAU 

Catre unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Buzau 
in atentia doamnei/domnului director 

Ref. Completarea normei didactice in anul §Colar 2024-2025 

Cadrul juridic 

MINlSTERUL EDUCATIEI 

In conformitate cu prevederile punctului 3 lit. c), lit. d), lit. g, lit. h.,lit. i) din Calendarul mobilitafii 
personalului didactic de predare din 1nvafamantul preuniversitar pentru anul §Colar 2024-2025, Anexa 
nr.19 la Metodologia-cadru aprobata prin OME nr.6877/22.12.2023, numita in continuare 
Metodologie, 

1. in perioada 22 ianuarie - 2 februarie 2024, se solutioneaza la nivelul unitatilor §Colare, al 
consortiilor §Colare §i al unitatilor de invatamant din aceea§i localitate, cererile de 
completare a normei didactice, pentru anul §Colar 2024-2025, ale urmatoarelor categorii 
de cadre didactice: 

■ cadre didactice titulare art. 26 alin. (1-7); 

■ cadre didactice debutante, prevazute la art. 29 alin. (1-8) din Metodo/ogie; 

■ cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei conform prevederilor 
art. 29 din OME nr.6877/22.12.2023, cu modificarile §i completarile ulterioare. 

2. in perioada 22 februarie - 14 martie 2024, in conformitate cu prevederile punctului 5 din 
Calendar se solutioneaza cererile de completare a normei didactice la nivel judetean, Tn 
§edinta de repartizare organizata de I.S.J. Buzau. 

Organizarea §i desfa§urarea etapei de completare a normei didactice la nivel de unitate §colara I 
consortiu / localitate se face Tn conformitate cu prevederile art. 26, art. 29 din Metodologie. 

Reducerea de activitate 
In cuprinsul art. 25 din Metodologie este definita situatia de reducere de activitate cu cele doua 
forme: 

a) completarea normei didactice - in cazul Tn care se poate constitui eel putin ½ norma didactica -
art. 26, art. 35; 

b) restrangerea de activitate - in cazul in care nu se poate constitui eel putin ½ norma didactica -
art. 36. 

Etapele solutionarii completarilor de norma 
A. 1n prima etapa: 

A.1 . la nivelul unitatii titularului/ debutantului/ angajatului pe durata viabilitatii 
postului/catedrei; 

A.2. la nivelul consortiului §Colar din care face parte unitatea titularului/ debutantului/ 
angajatului pe durata viabilitatii postului/catedrei; 

A.3. in unitati §colare din aceea§i localitate. 
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B. rn a doua etapa, la nivel judetean, Tn §edinta organizata de Comisia judeteana de mobilitate 
a ISJ Buzau. 

Pentru ambele situatii, A §i B, deciziile de completare a normei didactice sunt emise de inspectorul 
~colar general. 

Completarea normei didactice poate sa fie aprobata, conform prevederilor art. 26 alin. (6 ~i 8) din 

Metodologie: 1) pe perioada determinata (anul §Colar 2024-2025) pentru urmatoarele categorii de 

candidati: a) titulari; 

b) debutantii prevazuti la art. 21 alin. (4) §i (6); 
c) angajatii pe durata viabilitatii postului didactic/catedrei. 

2) pe perioada nedeterminata (lncepand cu data de 01.09.2024) pentru urmatoarele categorii 
de candidati: 

a) titulari, Tn mediul rural, conform specializarii/specializarilor Tnscrise pe diploma/ 
diplomele de studii, daca fractiunile de norma sunt vacante; 

b) titulari, Tn mediul urban, conform specializarii/ specializarilor Tnscrise pe diploma/ 
diplomele de studii, daca Tn unitatile de 7nvatamant, Tn care au functionat prin 
completarea normei didactice neTntrerupt Tn ultimii 3 (trei) ani 9colari, orele 
respective sunt vacante 9i se certifica viabilitatea acestora de eel putin 2 (doi) ani 
§COlari. 

Cadrele didactice titulare pentru care se propune completarea normei didactice de predare 
pe perioada nedeterminata, inregistreaza dosare la I.S.J. Buzau, conform Calendarului 9i 
participa la ~edinta de repartizare organizata la nivel judetean de inspectoratul 9colar 
pentru solutionarea completarilor de norma didactica de predare, Tn vederea consemnarii 
optiunii acestora Tn procesul-verbal. 

Contractele individuale de munca 
Tn conformitate cu prevederile art. 26 alin. (9-10) din Metodologie: 

■ 

■ 

dupa emiterea deciziei inspectorului 9colar general de completare a normei didactice de 
predare pe perioada determinata, la nivelul unitatii §Colare, directorul/directorii 
unitatii/unita\ilor de Tnvatamant la care cadrul didactic este titular/angajat Tncheie cu acesta 
actul aditional la contractul individual de munca; 
dupa emiterea de catre inspectorul §Colar general a deciziei de completare a normei didactice 
de predare pe perioada nedeterminata, solutionata Tn §edinta de repartizare, 
directorul/directorii unitatii/unita\ilor de 7nva\amant la care cadrul didactic titular §i-a completat 
norma didactica de predare Tncheie cu acesta contractul individual de munca pe perioada 
nedeterminata. 

■ Dupa solutionarea cererilor de completare de norma didactica la nivelul unitatilor de 
7nvatamant pentru cadrele didactice titulare, se solutioneaza dupa aceea§i procedura 
prevazuta la art. 26 alin. (6) §i (7), cererile de completare a normei didactice pe perioada 
determinata de un an §COiar depuse de cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin. 
(4) ~i (6) cu norma didactica incompleta, dar carora Ii se poate asigura eel putin jumatate de 
norma didactica de predare-Tnvatare-evaluare conform deciziei de repartizare pe post/catedra. 
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• Directorul/directorii unitatii/unitatilor de Tnvatamant in care s-a completat, in $edinta de 
repartizare, norma didactica de predare incheie cu cadrul didactic repartizat un contract 
individual de munca, conform prevederilor art. 33 alin. (13) din Metodologie. 

Ordinea de prioritate pentru solutionarea completarilor de norma: 
I. Titulari; 

II. Debutanti - art. 24 alin. (4) $i (6); 

Ill. Angajati pe durata viabilitatii postului/catedrei. 

In conformitate cu prevederile art. 33 alin. (10) din Metodologie, dupa solution area cererilor de 
completare de norm a didactica de predare a cadrelor didactice titulare, respectiv a cadrelor didactice 
debutante prevazute la art. 24 alin. (4) $i (6), precum $i dupa solutionarea cererilor pentru restrangere 
de activitate, se solutioneaza cererile de completare a normei didactice de predare pentru cadrele 
didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pe perioada determinata, cu ore 
vacante/rezervate existente la alta/alte unitate/unitati de invatamant, in specialitate, la 
disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare. 

Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, care participa la $edinta de 
repartizare pentru completarea normei didactice de predare, se ierarhizeaza pe discipline, in baza 
punctajului rezultat din evaluarea activitatii, conform criteriilor prevazute in anexa nr. 2, iar 
solutionarea cererilor de completare a normei didactice de predare se realizeaza, pe discipline, in 
ordinea descrescatoare a punctajelor, pe catedre vacante/rezervate incomplete $i, 1'n mod 
exceptional, cand acestea s-au epuizat, pe fractiuni din catedre vacante/rezervate complete, cu ore 
in specialitate, la disciplina/disciplinele inscrise Tn decizia de repartizare. In cazul punctajelor egale se 
aplica criteriile de departajare prevazute la art. 33 alin. (8) $i (9). 

Perioadele de solutionare a completarii normei didactice: 
A. 25- 31 ianuarie 2024, la nivelul unitatii ~colare, la nivelul consortiului ~colar sau in unitati 

de invatamant din aceea~i localitate, solutionarea completarii de norma pe perioada 
determinata $i formularea propunerilor de completare pe perioada nedeterminata pentru 
cadrele didactice titulare; 

B. 25 - 30 ianuarie 2024, pentru cadrele didactice debutante prevazute la art. 219 alin. (4) $i (6) 
din Metodologie, completarea normei didactice la nivelul unitatii/unitatilor de 
Tnvatamant/consortiului $Colar sau in unitati de Tnvatamant din aceea$i localitate; 

C. 20 - 30 ianuarie 2024, completarea normei didactice de predare pe perioada determinata, la 
nivelul unitatilor de invatamant Tn care sunt angajate, pentru cadrele didactice angajate pe 
durata de viabilitate a postului/catedrei, carora Ii se poate constitui eel putin o jumatate de 
norma didactica de predare in baza documentelor de repartizare pe post/catedra; 

D. 22 februarie - 12 martie 2024, la nivelul I.S.J. Buzau, in ~edinta de repartizare, organizata 
de Comisia judeteana de mobilitate, conform prevederilor art. 35 din Metodologie, se 
solutioneaza completarile de norma pe perioada determinata, nesolutionate la nivel de 
unitate/consortiu/localitate $i toate completarile de norma pe perioada nedeterminata. 
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Desfasurarea activitatilor etapei de completare a normei didactice 
° Cererile de completare a normei didactice la nivelul unitatii �colare, al consortiului §COiar

sau in unitati din aceea§i localitate se analizeaza de catre consiliul de administratie ale 
unitatii/unitatilor de invatamant la care cadrele didactice sunt titulare/debutante prevazute la 
art. 24 alin. (4) §i (6) din Metodologie; 

0 In baza aprobarii de catre consiliul de administratie al unitatii de invatamant a cererii 
formulate de cadrul didactic, directorul unitatii de invatamant se adreseaza inspectoratului 
§Colar pentru emiterea deciziei de completare a normei didactice la nivelul unitatii /
consortiului 9colar/ unitatilor din aceea§i localitate;

0 Directorul prime9te de la inspectoratul 9colar machetele Bz COMPLETARE NORMA
UNITATE.xlsx, Bz_COMPLETARE NORMA_ISJ_ 2024 - 2024.xlsx referitoare la 
solutionarea completarilor de norma §i comunica prin intermediul documentului tiparit din 
machete: 

datele referitoare la completarile de norma aprobate la nivel de unitate §Colara; 

datele referitoare la completarile de norma aprobate la nivelul consortiului §Colar; 

datele referitoare la completarile de norma aprobate pentru candidati proveniti de la 
unitati din aceea§i localitate; 

datele referitoare la propunerile de completare a normei didactice pe perioada 
nedeterminata (acestea se solufioneaza ln $edinfa de repartizare la nivel judefean pe 
fracfiuni de norma care trebuie publicate rn /ista posturilor didactice ); 

datele referitoare la completarile de norma nerezolvate, in vederea solutionarii acestora 
in §edinta de repartizare la nivel judetean (pe perioada determinata §i pe perioada 
nedeterminata). 

Calendarul solutionarii completarilor de norma la nivel de unitate §colara/ consortiu 

§Colar/ localitate
0 

0 

0 

0 

pana la 25 ianuarie 2024, cadrele didactice se adreseaza in scris consiliului de administratie 
al unitatii in care solicita completarea normei didactice intocmind un dosar conform cererii tip: 

31 ianuarie 2024, consiliul de administratie al unitatii aproba sau respinge motivat cererea 
titularilor pentru completarea normei didactice la nivelul unitatii/consortiului/unitatilor din 
aceea§i localitate; 

31 ianuarie 2024, se comunica la ISJ Buzau precum §i cadrelor didactice titulare hotararea 
consiliului de administratie al unitatii referitoare la acordullacordul de principiu/refuzul pentru 
completarea normei didactice de predare; 

31 ianuarie §ii 1 februarie 2024, 1'nregistrarea la ISJ Buzau a contestatiilor cadrelor didactice 
titulare referitoare la acordurile/refuzurile emise de consiliile de administratie ale unitatilor de 
invatamant; 

□ 26 ianuarie 2024, solutionarea in CA al ISJ Buzau a contestatiilor referitoare la
acordurile/refuzurile emise de consiliile de administratie ale unitatilor de invatamant pentru
cadrele didactice titulare;
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0 2 februarie 2024, completarea normei didactice de predare pe perioada determinata pentru 
cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) ~i (6) la nivelul unitatii/unitatilor de 
Tnvatamant/consortiului §Colar sau Tn unitati de Tnvatamant din aceea§i localitate, carora Ii se 
poate constitui eel putin o jumatate de norma didactica de predare Tn baza documentelor de 
numire/transfer/repartizare pe post/catedra; 

0 25-30 ianuarie 2024, completarea normei didactice de predare pe perioada determinata, la 
nivelul unitatilor de Tnvatamant Tn care sunt angajate, pentru cadrele didactice angajate pe 
durata de viabilitate a postului/catedrei, carora Ii se poate constitui eel putin o jumatate de 
norma didactica de predare Tn baza documentelor de repartizare pe post/catedra; 

0 31 ianuarie-1 februarie ianuarie 2024, Tnregistrarea la I.S.J. Buzau contestatiilor referitoare 
la acordurile/refuzurile emise de consiliile de administratie ale unitatilor de Tnvatamant pentru 
cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei; 

0 2 februarie 2024, analiza Tn CA al I.S.J. Buzau a contestatiilor referitoare la 
acordurile/refuzurile emise de consiliile de administratie ale unitatilor de Tnvatamant pentru 
cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei; 

0 25-27 ianuarie 2024, directorul unitatii comunica inspectoratului §Colar prin formular, macheta 
ISJ Buzau BZ_COMPLETARE_2023.xlsx care con\ine situatia propunerilor pentru 
completarea normei didactice la nivelul unitatii de Tnvatamant, a consortiului §Colar sau a 
unitatilor din aceea§i localitate pentru titulari/debutantif angaja\i pe durata viabilitatii catedrei 
precum §i situatiile nesolutionate pentru rezolvare la nivel judetean; 

0 20-26 februarie 2024, directorul solicita Tn scris inspectoratului §Colar, prin intermediul 
documentului tiparit din macheta Bz_COMPLETARE NORMA UNITATE.xlsx, emiterea 
deciziei de completare a normei didactice pe perioada determinata pentru cazurile 
solutionate la nivel de unitate/consortiu/localitate; 

0 22-30 ianuarie 2024, organizarea inspectiilor speciale la clasa/probelor practice/orale de profil; 
afi§area rezultatelor la sediul inspectoratului ~colar §i pe pagina web a inspectoratului §Colar 
(numai pentru completarea normei pe perioada nedeterminata - daca este cazu/); 

0 2 februarie 2024, Consiliul de administratie al ISJ Buzau avizeaza propunerile facute de 
comisia judeteana de mobilitate pentru completarea normei didactice la nivelul unitatii §Colare/ 
consortiului/ unitatilor din aceea§i localitate, pe baza datelor primite de la unitatile §Colare; 

INSPECTOR ~COLAR GENERAL, 

MANAGEMENT RESURSE UMANE, A61jNI Do;oa ~ ~TUNA 
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